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4. SCOPUL PROCEDURIT OPERATIONALE:
Scopul prezentei proceduri este de:
- a stabili modalitatile de desfasurare a activitatilor didactice in cadrul unitéii de invatdmant, de predare si
instruire, a circuitului de intrare i iesire a elevilor; :
- a da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii;
- de a asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;
- de a sprijini auditul $i/ sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe director, in
luarea deciziei. '

5. DOMENIUL DE APLICARE AL PROCEDURII OPERATIONALE
Prezenta procedura se aplica tuturor cadrelor didactice, personalului nedidactic si didactic auxiliar din
unitatea scolard. i

6. DOCUMENTE DE RE]«*;;RINTA

6.1 Reglementari internationale - nu este cazul

6.2 Legislatia primard :

- Legea educatiei nationale nr. l/ 2011, cu modificarile si completéfile ulterioare

- Legea nr. 100/ 1998, privind asistenta de sanatate publicd

- Legea nr. 344/ 2002, privind aprobarea OG nr. 108/1999 pentru modificarea si completarea Legii nr.
98/1994 privind stabilirea si sanc{ionarea contraventiilor la normele legale de igiena si sanatate publica

- Legea nr. 316 din 28/06/2004, pentru modificarea si completarea Legii nr. 98/1994 privind stabilirea si
sancfionarea contraventiilor la normele legale de igiend si sanatate publica

6.3 Legislatia secundard ‘

- OMEN nr. 4614/ 2014 pentru aprobarea Metodologiei - cadru de organizare si functionare a Consiliului
de Administratie din unitatile de iinvé;émént preuniversitar

- OG nr. 108/ 1999 pentru modificarea si completarea Legii nr. 98/1994 privind stabilirea si sanctionarea
contraventiilor la normele legale de igiena si sanatate publica, '

- Ordin nr. 288/2006, pentru aprobarea Standardelor minime obligatorii privind managementul de caz in
domeniul protectiei drepturilor copilului ‘

- Norma tehnica din 06/03/2003, privind curaenia si dezinfectia in unitatile sanitare 4

- ORDIN nr. 5196 ME/ 1756 MS / 3 septembrie 2021 al ministrului educatiei si al ministrului' sdndtétii
pentru aprobarea masurilor de crganizare a activitatii in cadrul unitatilor/institutiilor de invé{améant in
conditii de sigurantd epidemiologicé pentru prevenirea imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice

- Organigrama;

- Regulamentul de organizare si functionare;

i
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7. DEFINITII SIVABREV]iERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA
OPERATIONALA

7.1 Definitii
Proceduri operationald — prezentarea formalizata, in scris a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor
de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual.
Editie a unei proceduri - formé initiald sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri operationale, aprobata
si difuzata.
Revizia in cadrul unei proceduri — actiunile de modificare, adaugare, suprimare a uneia sau mai multor
componente ale unei proceduri operationale, actiuni ce au fost aprobate si difuzate.

7.2. Abrevieri

ISJ — Inspectoratul Scolar Judetean

D — Director -

CA — Consiliul de Administratie:

CP — Consiliul profesoral :

MEN — Ministerul Educatiei Nationale

PO — Procedura operationala

OM - Ordinul Ministrului

CRU - compartiment resurse umane

R.O.F.U.LP. - Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invitaméant in invafamantul
preuniversitar.

C.E.A.C. — Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitafii
SMC - sistemul de management al calitatii.

Asm. — Asistent medical
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8. DESCRIEREA PROCEDURII

8.1. Generalititi

Scenariul de functionare al unitatii/institutiei de invagdmant pe parcursul anului scolar/universitar se va
actualiza in functie de evolutia epidemilogica prin raportare la prevederile art.3 (1)ale ordinului nr. 5196
ME/ 1756 MS / 3 septembrie 202E1) 4
Consiliul de administratie al unitatii de invatdgmant, Scoala Gimnaziala Ciocile, propune Inspectoratului
Scolar Judetean Braila si DSP Briila, conform hotararii CA, aplicarea scenariului de organizare si
desfasurare a cursurilor in unitatza de inva{amant, pe baza criteriului epidemiologic privind rata incidentei
cumulate la nivelul localitatii, respectiv numérul total de cazuri noi din ultimele 14 zile raportat la 1.000 de
locuitori, dupd cum urmeaza:

Scenariul 1 | Participarea zilnicd cu prezentd fizicd a tuturor Incidenta cumulatd in

anteprescolarilor, prescolarilor si elevilor in | ultimele 14 zile a

unitatile de invazmant, cu respectarea si aplicarea cazurilor din localitate

tuturor normelor de protectie mai micad sau egald cu
* 6/1000 de locuitori

Scenariul 2 | a)Participarea zilnica cu prezentd fizica in unititile | Incidenta cumulatd in
, de finvitimant ‘a tuturor anteprescolarilor,  ultimele 14 zile a
! prescolarilor si a elevilor din invitamantul special, | cazurilor din localitate
cu respectarea §i aplicarea tuturor normelor | este mai mare de 6/1000
protectie | pana la instituirea stdrii

b)Participarea zilnica, in sistem on line a tuturor de carantind la nivelul
elevilor, cu exceptia celor din invadmantul special | localitétii

La festivitatea de incepere a noului an scolar, 2021-2022, parintii/tutorii legali ai copiilor au acces in
curtea scolii, doar in exterior, ¢u purtarea obligatorie a mastii de protectie si asigurdndu-se distantare
fizica, dar nu mai mult de o ora §i jumatate.

De aici, copiii prescolari vor fi preluati de personalul scolii, elevii de la ciclul primar si gimnazial se vor
deplasa singuri in salile de clase, coordonati de profesori. :

Personalul didactic/nedidactic si personalul didactic auxiliar implicat in procesul de invatamant in unitaile
de invatimént special are obligatia sd poarte masca in permanentd in cancelarie, in timpul deplasérii in
incinta unititii de invatimant si in timpul pauzelor , precum si in sélile de clasa, cu exceptia situatiilor in
care procesul specific de predare/invitare/recuperare impune un contact vizual complet, caz in care vor
putea folosi viziere. In cazul, elevilor din invitgmantul special, masca de protectie are caracter de
recomandare adaptati specificului procesului educational, si nu reprezinta o obligatie.

Este permisa desfdsurarea orelor de educatie fizici in sili de sport/spatii interioare, fard obligativitatea
purtarii mastii de protectie, in conditiile in care rata de incidentd cumulata in ultimele 14 zile a cazurilor
din localitate este mai mica de 2/1000. La o rata de incidentd mai mare de 2/1000, orele de educatie fizica
se pot desfisura doar in spatii deschise, fird obligativitatea purtarii mastii de protectie. Prin exceptie,
prescolarii nu au obligatia purtirii mastii de protectie in timpul orelor de educatie fizica, indiferent de rata
de infectare.

Prescolarii/Elevii cu varstd mai mica de 12 de ani, care fac parte dintr-o grupd de risc, respectiv cel
diagnosticati cu boli respiratorii cronice severe, boli cardiovasculare, obezitate severd, diabet zaharat tip 1,
boli inflamatorii, boli imune/autoimune, boli rare, boli ereditare de metabolism, dizabilitéti, tratament
imunosupresiv sau alte afectiuni cronice, cu avizul si recomandarile specifice ale medicului curant §i cu
acordul scris al parintilor, pot fi scutii de prezen{a fizica in scoala.

Elevii cu varsta de peste 12 ani, care fac parte dintr-o grupa de risc, respectiv sunt diagnosticati cu
afectiuni asociate cu imunodepresie moderatd sau severad (transplant, afectiuni oncologice in tratament
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imunosupresor, imunodeficiente primare sau dobandite, alte tipuri de tratamente imunosupresoare) cu
avizul si recomandarile specifice ale medicului curant si cu acordul scris al périntilor pot fi scutiti de
prezenta fizicé in scoald, chiar daca sunt vaccinati cu schema completa.

Pentru prescolarii/elevii mentionati, conducerea unitatii de invatimant va identifica, dupa caz, solutii
pentru asigurarea procesului educational, inclusiv online.

- Parintii care descoperd simpiome de gripd sau riceald la copii (tuse, dificultate in respiratie, pierderea
gustului si a mirosului), nu ii mai trimit la scoald pand acestea nu dispar i vor informa invétatorul sau
dirigintele despre motivul absentei copilului lor.

- Elevii care vor prezenta simptome de gripa sau racealsd vor fi izolati in sala speciald, conform
protocolului de izolare, se va contacta persoana responsabild desemnata si vor fi chemati parintii pentru
a-i prelua de la scola. ’

- La fiecare intrare in sala de clasa, elevii si personalul scolii isi vor dezinfecta mainile.

- Fiecare elev va avea recipien: personalizat de apa si nu va bea decat din acesta.

- Flevii nu vor consuma in comun mancarea sau bauturile si nu vor schimba intre ei obiectele de
folosinta personala (telefoane, tablete, instrumente de scris, jucarii etc.)

- Elevii nu vor schimba silile de clasi si nici nu vor intra in alte sali de clasi (la frati, vecini, prieteni
etc.) "

- La terminarea cursurilor scol'are, elevii vor arunca masca la cos de gunoi cu capac, special amenajat la
intrarile/ iesirile din unitatea de invatimant. Mastile utilizate depozitate in cog vor fi colectate separat
de restul gunoaielor. ' " '

- Pentru a spori masurile igienico-sanitare, se recomanda elevilor si detina asupra lor produse de igiena
personala ( servetele antibactjeriene, gel dezinfectant).

8.2. Organizarea programului jcolar

- Orava fi de 50 de minute §i pauza de 10 minute, cursurile incepand la ora 8,00.

- Latoaletd se merge pe rand, unul cate unul (cand primul s-a intors, se poate duce urmatorul).

- Dupa folosirea toaletei elevii isi vor spila mainile cu apd si sapun, iar la intoarcerea in sala de clasa vor
folosi gel dezinfectant.

- in aceste pauze de 10 min.cadrul didactic decide daca ii va scoate pe elevi la aer, in curtea scolii, sau
daci vor sta in clasd, in functie de vreme. b

- Pauzele pentru elevi vor avea loc la intervale orare diferite, astfel incat elevii din clase diferite sa nu se
intalneasca pe coridor sau la baie, conform unui grafic pe care il va intocmi fiecare invatitor/ diriginte.

- Pauzele, la nivel de gimnaziu, vor avea loc dupd schema urmatoare:

clasa a V-a va incepe ore’e la ora 08.15, pauza h.05.h.15

clasa a VI-a va avea pauzé in intervalul h15-h.25,

clasa a VII-a intre h.25-F 35,

clasa a VIII-a A, intre h.35-h.45,

clasa a VIII-a B, intre h.45-h.55. h=ora (8,9,10,11,12,13)

La nivel primar i

Clasal + clasa a Il - h.45-h.55

Clasa III+ clasaalV - h.;3|5—h.45

Clasa Pregatitoare- h.25-h‘.35

V'V V.V Y

vV V'V
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fn vederea pastrarii distaritei fizice, fiecare copil isi va pastra acelasi loc in banca pe tot parcursul
prezentei in clasa. : ’

- Vor fi limitate deplasarile in clasa, pe cat posibil. ?

- Conducerea unitatii de invéte';fnént va desemna un responsabil, pentru fiecare structurd, dintre angajatii
unitatii de invatimant, care coordoneaza activitatile de prevenire a infectiei cu SARS-CoV-2 la nivelul
‘unitatii. Acesta va fiin permanenti legatura cu personalul medico-sanitar, cu reprezentantii '
inspectoratelor scolare judetene, ai directiilor de sanatate publica, ai autoritatilor administratiei publice
locale. Au fost numiti:

- Scoala Gimnaziala Ciocile- profesorul documentarist, Stanciu Elena

- Gradinita cu Program Normal Ciocile- prof. pt. inv. prescolar- Robitu Adriana

- Gradinita cu Program Normal Chichinetu- prof. pt. inv. prescolar- Urse Nicoleta

- ‘Scoala Primara Chichinefu- prof. pt. inv. primar- Teodorescu Nicoleta

- Laintrarea in scoald i in toate locurile cu o buni vizibilitate vor fi afisate materiale de informare
(postere) privind masurile de igiené/protec‘;ie.

- Usile vor fi mentinute deschi’s:e, daci este posibil, pentru a evita punctele de contact. Acest principiu nu
trebuie sa impiedice aplicarez{ regulilor de evacuare in caz de incendiu (spre exemplu, usile de incendiu
neutilizate vor fi mentinute inchise). Usile claselor vor fi mentinute deschise pand la sosirea tuturor
elevilor.Clasa se va aerisi in fiecare pauza, prin deschiderea ferestrelor.

- intalnirile dintre elevi vor fi limitate in perimetrul clasei, spre exemplu prin stabilirea unui sens de
circulatie in interiorul clasei, care poate sa fie indicat prin marcaje aplicate pe podea.

- Elevii vor fi instruiti sd nu interactioneze fizic (nu se vor imbrétisa, nu isi vor atinge reciproc mainile si
nu vor sta aproape unul de célélalt).
R X ‘
- Suspendarea cursurilor cu prezenta fizica in unititile de invatdmant preuniversitar/conexe se dispune
pentru o perioada de 14 zile la aparitia unui caz confirmat de imbolnavire cu virusul SARS-CoV-2 intr-
o grupa de invatdmant anteprescolar/prescolar sau clasa de invatamant primar, gimnazial.

- Se vor suspenda doar cursurile cu prezentd fizicd pentru clasa in care a fost confirmat cazul de

imbolnavire cu virusul SARS-CoV-2.

Cursurile pentru grupa/clasa suspendata se pot relua cu prezenta fizica incepand cu a 8-a zi de la data
confirmarii cazului pozitiv, pentru elevii care se testeaza si rezultatul este negativ.

Testarea elevilor se realizeaza in a 8- a zi de la data confirmarii cazului pozitiv de cétre cadrul medical din
unitatea de invitimant sau, acolo unde nu este posibil, de cétre o echipa mobild din cadrul DSP Briila.
Pani la efectuarea testului, elevii continud activitatea didactica in regim online. Elevii care nu se prezinta
la testare reiau cursurile cu prezenta fizica dupa 14 zile de la suspendarea acestora.

Prin exceptie de la prevederile alin (1), elevii claselor VII- VIII vaccinati impotriva virusului SARS-CoV-
2, pentru care au trecut cel putin 10 zile de la finalizarea schemei complete de vaccinare precum si elevii
care au fost confirmati pozitiv pentru infectia cu virusul SARS-CoV-2 in ultimele 180 de zile dar pentru
care au trecut mai mult de 14 zile de la data testului pozitiv, pot continua cursurile cu prezenta fizica.

DSP Briila va efectua ancheta épidemiologica, va stabili contactii directi ai cazurilor confirmate si va
decide, cu informarea conducerii unitétii de invatamant, dacd se impune carantinarea celor care nu fac
parte din clasa la care s-au suspendat cursurile, inclusiv a personalului didactic/nedidactic/auxiliar.
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, ** organizarea grupurilor sanitare:
- este obligatorie asigurarea permanenti a substantelor dezinfectante si a prosoapelor din hartie, de unica
folosinta; '
- se va verifica realizarea cdféteniei zilnice si a dezinfectarii regulate a suprafetelor atinse in mod
frecvent, conform planului de cu-itenie si dezinfectie de la nivelul unitatii;

8.3. Organizarea activititilor sportive
- Lainceperea si finalul orelor de educatie fizic, toti elevii trebuie s efectueze igiena mainilor cu
un dezinfectant pe baza de alcool.
- Pentru desfasurarea orelor de educatie fizica, elevii vor fi instruiti ca pe tot parcursul activitaii sa
nu isi atinga fata, gura, ochii, nasul cu mainile neigienizate.

Reguli pentru transportul elevilor

-Transportul elevilor se va face in cele mai sigure moduri, respectdnd masurile igienico-sanitare
- Statiile de unde microbuzul scolar preia elevii sunt fixe, nu se permit opriri intre statii.
- Elevii vor urca pe rind, fard sa se inghesuiasca, purtdnd masca si pastrand distanta intre ei §i In statie,
si in microbuz. N
- Soferul autobuzului scolar si personalul de insotire vor respecta masurile generale de protectie.
- Autobuzul va fi aerisit si dezinfectat temeinic dupa fiecare cursa. :
- Nu este permisa colorarea, nié.zgélirea, ruperea sau orice fel de deterioare a interiorului microbuzului.
- Nu este permisa aruncarea gunoaielor in interiorul microbuzului.
- Curse zilnice- microbuz scolar, incepand cu ora 06.50
1. Ciocile- Odaieni- Ciocile
2. Ciocile—Chioibasesti- Chichinetu
3. Chichinetu- Chioibasesti- Ciocile
4. Ciocile- Odaieni- Ciocile

9. Responsabilitati :
Responsabil de proces = director

Echipa de proces = ingrijitoare, cadre didactice

10. Analiza procedurii.
Analiza si revizuirea procedurii s¢ face anual.



